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1.Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок (далее – Порядок) проведения (государственной) итоговой 

аттестации обучающихся по программам высшего образования в Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «ХУДОЖЕСТВЕННО-ТЕХНИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ» (АНО 

ВО «ВХУТЕИН») (далее Институт) с применением Электронной информационно-

образовательной среды института (ЭИОС «Moodle «ВХУТЕИН») определяет организацию и 

проведения (государственной) итоговой аттестации обучающихся с применением 

дистанционных образовательных технологий. 

1.2. Порядок разработанs в соответствии с: 

-Федеральным законом от 27.07.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

-Приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301; «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры»;  

-Порядком применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ, утвержденным приказом Минобрнауки России от 23 

августа 2017г. №816; 

-Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования –программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры, утвержденным приказом Минобрнауки России от 29 июня 2015г. № 

636 (с изменениями и дополнениями); 

-Методическими рекомендациями по применению технических средств, 

обеспечивающих объективность результатов при проведении промежуточной и 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - 

программам бкалавриата, программам специалитета и программам магистратуры с 

применением дистанционных образовательных технологий, утверждённых заместителем 

Министра науки и высшего образования РФ А.В. Нарукавниковым 1 декабря 2020 г.; 

-Федеральными государственными образовательными стандартами ВО по направлениям 

подготовки; 

-Уставом Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«ХУДОЖЕСТВЕННО-ТЕХНИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ» (АНО ВО «ВХУТЕИН 

--Локальными актами, регламентирующими образовательную деятельность в  

Институте 

1.3.Порядок разработан в целях обеспечения технической организации для объективности 

проведения и оценки результатов (государственной) итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры и направлен на формирование условий для обеспечения равного, 

доступного и качественного образовательного процесса по образовательным программам 

высшего образования в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

1.4. Термины и определения, используемые в Порядке, применяются в значениях, 

используемых Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

1.5. Порядок определяет: 

- виды выпускных квалификационных работ (далее - ВКР), выполняемых обучающимися 

(несколькими обучающимися совместно) с применением дистанционных образовательных 

технологий –. защита выпускной квалификационной работы; 

-  способ идентификации личности обучающихся; 

- порядок действий обучающихся и членов (государственной) экзаменационной 

комиссии, апелляционной комиссии при возникновении технических проблем, 

препятствующих проведению (государственной) итоговой аттестации (ее отдельных этапов) с 

применением дистанционных образовательных технологий; 

- порядок, сроки и способы информирования обучающихся о дате проведения и способе 
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ознакомления с результатами (государственных) аттестационных испытаний; 

- порядок, сроки и способы подачи и рассмотрения апелляций по результатам 

проведения (государственных) аттестационных испытаний с учетом требований, 

предусмотренных порядком. 

 

2. Организационно-техническое обеспечение проведения (государственной) 

итоговой аттестаций с применением дистанционных образовательных технологий 

2.1. Применяемое программное обеспечение дистанционных образовательных 

технологий соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области 

защиты персональных данных граждан. 

2.2. Применяемые технические средства и используемые помещения должны 

обеспечивать: 

а)  идентификацию личности обучающегося, проходящего (государственные) 

аттестационные испытания; 

б)  обзор помещения, входных дверей; 

в)  обзор обучающегося, проходящего (государственную) итоговую аттестацию, с 

возможностью контроля используемых им материалов; 

г)  качественную непрерывную видео- и аудио трансляцию выступления обучающегося 

и членов (государственной) экзаменационной комиссии; 

д)  возможность демонстрации обучающимся презентационных материалов во время 

его выступления всем членам (государственной) экзаменационной комиссии; 

е)  возможность для членов (государственной) экзаменационной комиссии задавать 

вопросы, а для обучающегося, проходящего (государственные) аттестационные испытания, 

отвечать на них как в процессе защиты выпускной квалификационной работы, так и по 

окончании своего выступления; 

ж)  возможность оперативного восстановления связи в случае технических сбоев 

каналов связи или оборудования. 

          2.3. При проведении (государственной) итоговой аттестации с применением 

дистанционных образовательных технологий Институт использует свободно распространяемое 

программное обеспечение, позволяющее демонстрировать презентации, текстовые и 

графические материалы, схемы, инфографику. 

2.4. В рамках проведения (государственной) итоговой аттестации с применением 

дистанционных образовательных технологий для идентификации личности обучающихся и 

обеспечения контроля за защитой ВКР, связанной с оценкой результатов обучения, 

используются следующие технологии: 

 онлайн-прокторинг — удалённое наблюдение за обучающимся в ходе мероприятий с 

использованием камер и средств трансляции экрана устройства, на котором работает 

обучающийся; 

 идентификация (государственной) экзаменационной комиссией перед камерой - для 

определения личности обучающегося предъявляется экзаменационной комиссии паспорт, 

студенческий билет или зачётная книжка перед началом (государственной) аттестации и 

сверяется фотография с личностью обучающегося. 

При этом у обучающегося и преподавателя должна быть камера с достаточно высоким 

разрешением, чтобы обеспечить непрерывную передачу чёткого видеоизображения с момента 

начала итоговой аттестации до ее окончания и интернет-канал с необходимой пропускной 

способностью из расчёта не менее 200 Кбит/с на обучающегося, однако рекомендуется 1 

Мбит/с. 

2.5. За техническое обеспечение и техническую поддержку организации и проведения 

(государственной) итоговой аттестации отвечает Управление информационных технологий 

Института: 
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2.5.1. Для проверки работы программного обеспечения перед проведением защиты не 

менее чем за два дня сотрудники Управления информационных технологий проводят 

тестирование программного обеспечения и проверку качества связи с каждым обучающимся. 

2.5.2. Сотрудники Управления информационных технологий проводят видео- и 

аудиозаписи защиты ВКР. 

2.5.3 Сотрудники Управления информационных технологий осуществляют оперативное 

восстановления связи в случае технических сбоев каналов связи или оборудования. 

2.6. Управление информационных технологий совместно с учебно-методическим 

управлением разрабатывают структуру и вводят (публикуют) новый курс «ВКР» на главной 

странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» для организационно-технического обеспечения 

проведения защиты ВКР с применением дистанционных образовательных технологий. 

2.7. Управление информационных технологий разрабатывает и публикует инструкции для 

обучающихся и членов (государственной) экзаменационной комиссией для работы в ЭИОС 

«Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе «ВКР». 

2.8. Учебно-методическое управление готовит приказ о проведении в Институте 

(государственной) итоговой аттестации с применением дистанционных образовательных 

технологий. 

3. Проведение (государственной) итоговой аттестации обучающихся с применением 

дистанционных образовательных технологий. 

3.1. При проведении (государственных) аттестационных испытаний с применением 

дистанционных образовательных технологий используются: 

3.1.1. Программное обеспечение для проведения видеоконференций, в том числе 

обеспечивающего поддержку мобильных платформ (Апdroid, iO$ и иных), и не требующих 

установки на персональные компьютеры (далее - ПК) обучающихся; 

3.1.2 Видео- и аудиозаписи защиты ВКР и ее хранение до момента завершения процедуры 

(государственной) итоговой аттестации. 

3.2. Техническое устройство (ПК, мобильное устройство, ноутбук, планшет) и 

используемое программное обеспечение должны обеспечивать проведение сеанса 

видеоконференции достаточной продолжительности, исключающей прекращение или 

ограничения связи в процессе устного ответа обучающегося. 

4. Порядок, сроки предоставления ВКР способы информирования обучающихся о 

дате проведения (государственной) итоговой аттестации. 

4.1. Не позднее чем за 6 месяцев до начала даты работы (государственной) 

экзаменационной комиссии, на главной странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» создается 

новый курс «ВКР», содержащий следующие разделы для организационно-технического 

обеспечения подготовки и проведения процедуры защиты ВКР: 

- «Инструкция для студентов» 

- «Инструкция для преподавателей» 

- «Темы ВКР»; 

- «Заявления» 

- «Требования к ВКР» 

- «Приказы» 

- «Расписание» 

- «Защита ВКР». 

- «Апелляция» 

- «Результаты (государственной) итоговой аттестации» 

4.2 Не позднее чем за 6 месяцев до начала даты работы (государственной) 

экзаменационной комиссии, на главной странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе 

«ВКР» и разделе «Темы ВКР» публикуется перечень тем ВКР. 

4.3. Обучающиеся направляют заявления о выборе темы ВКР на е-maile: umu@vhutein.ru. 



6 
 

4.4. На главной странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе - «ВКР» в разделе 

«Приказы» публикуется следующие приказы: 

- об утверждении тем ВКР и назначении руководителей ВКР; 

- об утверждении рецензентов (по программам специалитета и магистратуры); 

- о допуске к защите ВКР; 

- об утверждении расписания защит ВКР; 

- о назначении председателя экзаменационной комиссии; 

- о назначении состава экзаменационной и апелляционной комиссий; 

- о выдаче дипломов и отчислении обучающихся. 

4.5. Не позднее чем за 6 месяцев до начала даты работы (государственной) 

экзаменационной комиссии, на главной странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе 

«ВКР» и разделе «Требования к ВКР» публикуется требования к ВКР. 

4.6. Не позднее чем за 6 месяцев до начала даты работы (государственной) 

экзаменационной комиссии, на главной странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе 

«ВКР» и разделе «Апелляция» публикуется порядок подачи апелляций. 

4.7. Не позднее чем за 30 календарных дней до начала защиты ВКР на главной странице в 

ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе «ВКР» и разделе «Расписание» публикуется 

расписание проведения защит ВКР с указанием даты, времени и места проведения (номера 

вебинарной комнаты). 

Расписание защиты ВКР также публикуется ВКонтакте (https://vk.com/vhutein) и на 

официальном сайте Института (www.vhutein.ru) в разделе «Расписание». 

4.8. Выполненные обучающимися ВКР публикуются на главной странице в ЭИОС 

«Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе «ВКР» и разделе «Защита ВКР». 

Институт при получении и публикации ВКР направляет обучающимся уведомление на 

электронную почту о получении выполненной работы. 

4.9. На главной странице в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе «ВКР» в разделе 

«Защита ВКР» создаются следующие подразделы: 

- «Предзащита ВКР» -  публикуется решение кафедры о допуске к защите; 

- «Отзывы на ВКР»- отзыва на работу обучающегося (нескольких обучающихся, 

выполнявших ВКР совместно); 

- «Рецензии на ВКР» (по программам специалитета и магистратуры); 

- «Антиплагиат»; 

- «Нормаконтроль ВКР». 

4.10. Не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты ВКР на главной странице в 

ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе «ВКР» в разделе «Защита ВКР» публикуются 

отзывы руководителей ВКР и рецензии на ВКР (по программам специалитета и магистратуры). 

4.11. Не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР члены и секретарь 

(государственной) экзаменационной комиссии получают пароль для входа в ЭИОС «Moodle 

ВХУТЕИН» для ознакомления с ВКР. ВКР могут быть направлены членам (государственной) 

аттестационной комиссии и по электронной почте. 

5. Организация работы (государственной) экзаменационной, комиссии при 

проведении (государственной) итоговой аттестации с применением дистанционных 

образовательных технологий 

5.1 Защита ВКР проводится в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» по календарным графикам 

учебного процесса и по расписанию. 

5.2. Не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР все члены и секретарь 

(государственной) экзаменационной комиссии, руководители ВКР, рецензенты (по программам 

специалитета и магистратуры) получают пароль для входа в вебинарную комнату. 

5.3. Обучающиеся входят за 20 минут до начала защиты выпускной квалификационной 

работы в вебинарную комнату, указанную в расписании. 

5.4. Обучающиеся включают микрофоны и видеокамеры на своих персональных 

компьютерах или мобильных устройствах ровно в назначенное время по расписанию. 

http://www.vhutein.ru/
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5.5. В назначенное время начинается процедура защит ВКР в следующем порядке: 

5.6. Для идентификации личности обучающийся предъявляет перед камерой своего 

персонального компьютера: паспорт, обеспечив сохранность персональных данных, 

студенческий билет или зачётную книжку для сверки фотографии с личностью обучающегося. 

5.7. Председатель (государственной) экзаменационной комиссии. объясняет процедуру 

проведения защиты ВКР: 

- обучающийся докладывает результаты ВКР, сопровождая их видео/презентацией и 

другим презентационным материалом, раскрывающим тему ВКР; 

- члены (государственной) экзаменационной комиссии задают вопросы по теме ВКР и 

заслушивают ответы обучающегося; 

- предоставляется слово руководителю ВКР для отзыва на работу обучающегося 

(нескольких обучающихся, выполнявших ВКР совместно) 

При отсутствии руководителя ВКР на защите, председателем экзаменационной комиссии 

зачитывается отзыв руководителя на ВКР: 

- зачитываются рецензии на ВКР (по программам специалитета и магистратуры); 

- предоставляется заключительное слово обучающемуся; 

- в ходе процедуры защиты ВКР осуществляется непрерывная видео- и аудио трансляция 

выступления, обучающегося и членов (государственной) экзаменационной комиссии, и ее 

хранение до момента завершения процедуры (государственной) итоговой аттестации); 

-на процедуру защиты (выступление; демонстрация; ответы на вопросы; отзыв 

руководителя) отводится не более 30 минут. 

5.8. По окончанию защиты ВКР председатель (государственной) экзаменационной 

комиссии просит обучающихся выйти из вебинарной комнаты и начинается процедура 

коллективного обсуждения членами экзаменационной комиссии представленных работ,  

5.9. Через 30 - 40 минут обучающиеся приглашаются в вебинарную комнату для 

объявления оценок. 

5.10. Секретарь (государственной) экзаменационной комиссии ведет протокол заседания 

(государственной) экзаменационной комиссии по защите выпускной квалификационной 

работы. В протоколе заседания (государственной) экзаменационной комиссии по приему 

(государственного) аттестационного испытания отражаются перечень заданных обучающемуся 

вопросов и характеристика ответов на них, мнения председателя и членов (государственной) 

экзаменационной комиссии о выявленном в ходе (государственного) аттестационного 

испытания уровне подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач, а 

также о выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося. 

5.11. Секретарь (государственной) экзаменационной комиссии оформляет итоговую 

ведомость результатов защиты ВКР, которая публикуется в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в курсе 

ВКР в разделе «Оценки». 

6. Порядок, сроки и способы подачи, и рассмотрения апелляций по результатам 

проведения (государственной) итоговой аттестации с применением дистанционных 

образовательных технологий. 

6.1. Состав апелляционной комиссии по результатам проведения (государственной) 

итоговой аттестации утверждается приказом ректора. 

6.2. По результатам (государственной) итоговой аттестации, проводимой по 

расписанию, обучающийся имеет право подать апелляцию о нарушении, по его мнению, 

установленного порядка ее проведения и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов 

(государственной) итоговой аттестации. 

6.3. Правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам проведения 

(государственной) итоговой аттестации с применением дистанционных образовательных 

технологий: 

- Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов (государственного) аттестационного 

испытания в формате pdf по электронной почте e-mail: vuzinfo@vhutein.ru. 
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- Для рассмотрения апелляции секретарь (государственной) экзаменационной комиссии 

направляет  в апелляционную комиссию по электронной почте протокол заседания 

(государственной) экзаменационной комиссии, заключение председателя (государственной) 

экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении 

(государственного) аттестационного испытания, а также письменные ответы обучающегося 

(при их наличии), экземпляр выпускной квалификационной работы, отзыв и рецензию (по 

программам специалитета и магистратуры) для рассмотрения апелляции по проведению 

защиты выпускной квалификационной работы). 

- Апелляция не позднее 2-х рабочих дней со дня ее подачи рассматривается на заседании 

апелляционной комиссии в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в вебинарной комнате №8, на которое 

приглашаются председатель (государственной) экзаменационной комиссии и обучающийся, 

подавший апелляцию, которому на электронную почту высылается пароль от вебинарной 

комнаты №8. 

Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие обучающегося, 

подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание апелляционной комиссии. 

- Решение, принятые апелляционной комиссией, оформляются протоколом. Секретарь 

апелляционной комиссии направляет проект протокола заседания перед его подписанием для 

ознакомления всем членам апелляционной комиссии, принявшим участие в ее заседании, по 

электронной почте.  

- При получении подтверждения согласия членов апелляционной комиссии с проектом 

протокола председатель и секретарь подписывают протокол заседания апелляционной 

комиссии с помощью электронной подписи либо собственноручно на бумажном носителе с 

последующим преобразованием в электронный образ документа путем сканирования, либо 

фотографирования, протокол публикуется в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в новом курсе «ВКР» - 

в разделе «Апелляция: 

- Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, подавшего 

апелляцию, в течение 3-х рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии по 

электронной почте обучающегося в формате pdf. 

 Факт ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной 

комиссии удостоверяется подписью обучающегося и публикуется путем сканирования, либо 

фотографирования в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в курсе «ВКР» в разделе «Апелляция. 

6.4. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения 

(государственного) аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из 

следующих решений: 

- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры 

проведения (государственного) аттестационного испытания, обучающегося не подтвердились и 

(или) не повлияли на результат (государственного) аттестационного испытания; 

- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 

нарушениях процедуры проведения (государственного) аттестационного испытания, 

обучающегося подтвердились и повлияли на результат (государственного) аттестационного 

испытания. 

В случае удовлетворении апелляции, результат проведения (государственного) 

аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении 

апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в (государственную) 

экзаменационную комиссию для реализации решения апелляционной комиссии. 

Обучающемуся предоставляется возможность пройти (государственное) аттестационное 

испытание повторно. 

6.5. Повторное проведение (государственного) аттестационного испытания 

обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или одного 

из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения обучения в организации в 

соответствии с ФГОС. 

Решение, принятое (государственной) экзаменационной комиссией, оформляются 

протоколом. 
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6.6. Апелляция на повторное проведение (государственного) аттестационного испытания 

не принимается. 

 

7. Организация работы (государственной) экзаменационной, апелляционных 

комиссий при проведении (государственной) итоговой аттестации с применением 

дистанционных образовательных технологий для обучающихся из числа инвалидов 

7.1. Для обучающихся из числа инвалидов (государственная) итоговая аттестация 

проводится Институтом с учетом особенностей их психофизического развития, их 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности). 

7.2. Все локальные нормативные акты Института по вопросам проведения 

(государственной) итоговой аттестации доводятся до сведения обучающихся инвалидов в 

доступной для них форме. 

7.3. По письменному заявлению обучающегося инвалида продолжительность 

выступления, обучающегося при защите выпускной квалификационной работы может быть 

увеличена - не более чем на 15 минут. 

7.4. Обучающийся инвалид не позднее чем за 3 месяца до начала проведения 

(государственной итоговой аттестации) подает письменное заявление о необходимости 

создания для него специальных условий при проведении (государственных) аттестационных 

испытаний с указанием его индивидуальных особенностей. К заявлению прилагаются 

документы, подтверждающие наличие у обучающегося индивидуальных особенностей (при 

отсутствии указанных документов в Институте).  

В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие необходимости) 

присутствия ассистента на (государственном) аттестационном испытании, необходимость 

(отсутствие необходимости) увеличения продолжительности времени для защиты ВКР по 

отношению к установленной продолжительности (государственного) аттестационного 

испытании. 

7.5. Заявление и необходимые документы, подтверждающие наличие у обучающегося 

индивидуальных особенностей (при отсутствии указанных документов в Институте) 

публикуются в ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в курсе «ВКР» в разделе «Заявления». 

7.6. Заявление на апелляцию подается лично обучающимся в апелляционную комиссию 

по результатам проведения (государственной) итоговой аттестации не позднее следующего 

рабочего дня после объявления результатов (государственного) аттестационного испытания в 

ЭИОС «Moodle ВХУТЕИН» в курсе «ВКР», папке «Апелляция». 

В заявлении на апелляцию обучающийся указывает на необходимость (отсутствие 

необходимости) присутствия ассистента на заседании апелляционной комиссии по результатам 

проведения (государственной) итоговой аттестации. 

7.7. Процедура прохождения апелляции соответствует разделу 6 настоящего Порядка. 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

Лист согласования 

 

Должность, 

ФИО 

Дата 

согласования 
Подпись 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

Лист ознакомления 

Фамилия, 

инициалы 

Должность Подпись Дата 

ознакомления 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 

Лист периодических проверок 

 

Должностное лицо, 

проводившее проверку: 

ФИО, должность, подпись 

Дата 

проверки 

Потребность в 

корректировке 

документа 

(да/нет) 

Перечень пунктов, 

стр., разделов, 

требующих 

изменений или 

дополнений 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

 

Лист регистрации изменений и дополнений 

 

Номер 

изменения 

Дата 

изменения 

Страницы и 

пункты с 

изменениями 

Краткое 

содержание 

изменений 

Должность, 

ФИО, подпись 

ответственного 

лица 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


